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TRANSFERT DE DOSSIERS D’ÉLÈVES INTER-ÉTABLISSEMENTS DE LA CSDN 
DOSSIERS SCOLAIRES / D’AIDE PARTICULIÈRE / PROFESSIONNELS
** NE S’APPLIQUE PAS AU TRANSFERT DES DOSSIERS D’ÉLÈVES VERS LES ARCHIVES***


	
DOSSIERS SCOLAIRES / DOSSIERS D’AIDE PARTICULIÈRE

· Écoles de cycle / écoles de bassin (passage primaire-secondaire) de la CSDN: L’école d’origine transfert systématiquement les dossiers scolaires et d’aide particulière vers l’école d’accueil.
· Écoles hors bassin / centres d’éducation aux adultes de la CSDN : L’école d’origine transfert sur demande les dossiers scolaire et d’aide particulière à l’école d’accueil.
· Centres de formation professionnelle de la CSDN: L’école d’origine transfert sur demande les dossiers d’aide particulière seulement à l’école d’accueil. Changement 2016 : Les dossiers scolaires ne sont plus transférés vers les CFP.
 
DOSSIERS PROFESSIONNELS - Nouveauté 2016 : 
· [bookmark: _GoBack]Afin d’assurer la fluidité du transfert des dossiers professionnels actifs, l’école d’origine (habituellement le personnel du secrétariat) doit systématiquement transmettre aux intervenants en adaptation scolaire de l’équipe école une copie (papier ou électronique) des listes de dossiers demandés et/ou transférés, afin qu’ils puissent transférer au personnel de l’école d’accueil appartenant au même corps d’emploi, les dossiers qu’ils détiennent parmi ceux listés. (conseillers d’orientation, éducateurs spécialisés, orthopédagogues, orthophonistes, psychoéducateurs, psychologues)

PRÉCISIONS IMPORTANTES : 
· Les dossiers doivent être transférés dans l’état « original et intégral », accompagnés d’une copie du formulaire de transfert.
· L’expéditeur doit conserver la liste des dossiers transférés pendant 3 ans.

	
	
	

	DESTINATAIRE 
	
	EXPÉDITEUR 

	Établissement scolaire:
	
	Établissement scolaire:

	
	
	

	Responsable / fonction:
	
	Responsable / fonction :

	
	
	

	Téléphone et poste:
	
	Téléphone et poste :

	
	
	

	Adresse courriel:
	
	Adresse courriel:

	
	
	

	
	




	DÉTAILS DU TRANSFERT

	Type(s) de dossier(s)  concerné(s): 
|_|  Dossier scolaire     |_|  Dossier d’aide particulière    |_|Dossier professionnel  - préciser :
Date du transfert :
	


Mode de transfert :
|_| Enveloppe
	Agent de réadaptation |_|
Conseiller en orientation |_|
Conseiller pédagogique |_|
Orthopédagogue |_|    
Orthophoniste |_|
Psychoéducateur |_|
Psychologue |_|
Éducateur spécialisé |_|
Travailleur social |_|
Autre_______________|_| 


	|_| Boîte


	Nombre de boîtes
	



	# GRDS
	



	



	


QTÉ
	

Nom, prénom de l’élève
	Renseignement d’identification 
(1 seul type parmi ceux-ci)
|_| # de fiche  
|_| date de naissance 
|_| code permanent
	Statut

	
	
	
	Transféré
	Inexistant

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	



	


QTÉ
	

Nom, prénom de l’élève
	Renseignement d’identification 
(1 seul type parmi ceux-ci)
|_| # de fiche  
|_| date de naissance 
|_| code permanent
	Statut

	
	
	
	Transféré
	Inexistant

	6. 
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	

	11. 
	
	
	
	

	12. 
	
	
	
	

	13. 
	
	
	
	

	14. 
	
	
	
	

	15. 
	
	
	
	

	16. 
	
	
	
	

	17. 
	
	
	
	

	18. 
	
	
	
	

	19. 
	
	
	
	

	20. 
	
	
	
	

	21. 
	
	
	
	

	22. 
	
	
	
	

	23. 
	
	
	
	

	24. 
	
	
	
	

	25. 
	
	
	
	

	26. 
	
	
	
	

	27. 
	
	
	
	

	28. 
	
	
	
	

	29. 
	
	
	
	

	30. 
	
	
	
	

	31. 
	
	
	
	

	32. 
	
	
	
	

	33. 
	
	
	
	

	34. 
	
	
	
	

	35. 
	
	
	
	

	36. 
	
	
	
	

	37. 
	
	
	
	

	38. 
	
	
	
	

	39. 
	
	
	
	

	40. 
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CADRE DE REFERENCE
) — CONSENTEMENT A LINTERVENTION -

3 En milieu scolaie, a presiation des services professionnels s effeciue dans une approche privilégiant fintérét de Fenfant le respect
" du droit des personnes concemées et le sou de ne pas enfraver les services & rendre. Dans ce contexte, le « Consentement 3
Fintervention » se révéle le moyen approprié pour parvenir & concilier le respect des obligations ef resticions imposées par la
déontologie professionnele versus celles imposées par femployeur.

E RESPONSABILITE

] > Sauf urgence,infervenant doit

l - Oblenir e consentement a intervention avant d'entreprendre la prestation de services professionnels.

- Oblenir le consentementa Fintervention, méme sl arrive que la personne concemée ait éja apposé sa signaure au bas d'un
formulaire de consentement (ex référence de Ia directon)

- Mefre ceuvre les moyens raisonnables pour fenter d'oblenir un consentement a infervention, malgré les situafions suivantes
- échéances serrées
3 - titulaire de autorié parentale qui n'accompagne pas I'léve au moment de obtention du consentement

> En cas durgence, fintervenant doit
- Donner a priorié a enfant, ce qui inclutui rendre les services sans le consentement,tant que la situation d urgence le jusifie

- Prendre les mesures requises pour confirmer ou rétablir un consentement ibre et éclairé avant de poursuivre la presiation des
E senices lorsque furgence a pris fin.

°
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